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Na osnovu ¢lana 29 Statuta ,Kuca maslina” DOO Bar (,SI. list Crne Gore - opstinski propisi‘, broj
12/24), izvr3ni direktor druStva je 13.09.2024. godine donio

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI I SPROVODEN]JU REDOVNOG GODISN]EG POPISA
Clan 1

Popis cjelokupne imovine i obaveza obavezan je krajem svake poslovne godine sa stanjem na dan
31.12. tekuée godine.

Vanredni popis je omogucéen odlukom direktora.

Popis je obavezan i na dan otvaranja postupka likvidacije i steaja, prilikom statusnih promjena
(spajanje, pripajanje i podjela), primopredaje duZnosti ra¢unopolaga¢a, promjenama cijena i u
drugim slucajevima predvidenim zakonom.

Clan 2

Vanredni popis vrsi se na osnovu posebne odluke o popisu, sa stanjem na odredeni dan i na osnovu
odluke o formiranju Komisije za popis.

Za Clanove popisne komisije ne mogu se imenovati lica koja odgovaraju za rukovanje materijalnom
imovinom i nov€anim vrijednostima koja se popisuju, kao ni lica koja vode knjigovodstvenu
evidenciju te imovine.

Clan 3
Predmet popisa su:

1. Sopstvena imovina, i to:
e nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva;
e zalihe: pica, trgovacke robe, potro$nog materijala, sitnog alata i inventara, rezervnih
dijelova, povratne ambalaZe, auto guma i druge imovine;
e finansijski plasmani i potrazivanja;
gotovina i gotovinski ekvivalenti;
e dugorocna rezervisanja i aktivna vremenska razgranicenja.
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2. Obaveze,ito:

e dugorolne obaveze (obaveze prema povezanim i drugim pravnim pravnim licima,
dugoro¢ni krediti, obaveze po dugoro¢nim hartijama od vrijednosti i ostale dugoro¢ne
obaveze);

e kratkoroCne finansijske obaveze (obaveze prema povezanim i drugim pravnim licima,
kratkoro¢ni krediti i ostale kratkoro¢ne finansijske obaveze);
kratkoro¢ne obaveze iz poslovanja (dobavljaci i ostale obaveze iz poslovanja);

e ostale kratkoro¢ne obaveze;
dugorocna rezervisanja i pasivna vremenska razgrani¢enja.

3. Tudaimovina i obaveze po osnovu njih.

Clan 4

Ucesnici u popisu su:

e Organi upravljanja (izvrsni direktor, odbor direktora);
e Popisne komisije;
e Racunopolagaci;
e Racunovodstvo.
Clan 5.
Direktor donosi:

 odluku o popisu sa utvrdenim rokovima za zavr3etak pojedine faze popisa (fizi¢ki popis,
usaglaSavanje, raspravljanje razlika po popisu) i dostavljanje izvje$taja o izvrenom
popisu;

e odluke o formiranju komisija i imenovanju ¢lanova komisija;

e rjeSenja ¢lanovima popisnih komisija;

e uputstva o vrSenju popisa.

Clan 6

Popis vrse popisne komisije.
Broj popisnih komisija odreduje izvr$ni direktor.
Ako je odreden veci broj popisnih komisija, Izvr$ni direktor imenuje Centralnu popisnu komisiju.
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Clan 7

Zadaci popisne komisije su:

izrada plana rada popisa, pribavljanje popisnog materijala, kontaktiranje sa
racunopolagacima kod kojih ce se popis vrsiti;

utvrdivanje stvarnog stanja imovine mjerenjem i brojanjem i svodenje toga stanja da dan
31. Decembra godine za koju se vrsi popis i upisivanje kona¢nih podataka o stanju imovine
u popisne liste;

unoS$enje knjigovodstvenih podataka u popisne liste na osnovu podataka iz analiti¢kog
knjigovodstva i Glavne knjige;

utvrdivanje razlika izmedu knjigovodstvenog stanja i stvarnog stanja imovine i obaveza
utvrdenih popisom i ispitivanje uzroka nastalih viS§kova i manjkova;

obracun vrijednosti popisane imovine;

sabiranje popisnih lista i izrada rekapitulacije popisnih lista po sinteti¢kim kontima na
kojima se odnosna imovina i obaveze vode u odgovarajucoj glavnoj knjizi;

preuzimanje drugih radnji neophodnih za vr$enje popisa imovine;

izrada izvjeStaja o popisu s prijedlogom za likvidaciju utvrdenih razlika, za rashodovanje
dotrajale imovine, za otpis sumnjivih i spornih potraZivanja, za otpis vrijednosti imovine
zbog umanjenog kvaliteta ili oSte¢enosti;

dostavljanje izvjeStaja o popisu organima upravljanja na razmatranje i usvajanje.

Clan 8

Zadaci Centralne popisne komisije su da:

e provjerava da li su komisije za popis pravovremeno donijele planove rada ili umjesto njih
izraduje planove rada;

e provjerava da li su izvrSene pripreme za popis od strane svih u¢esnika u obavljanju poslova
popisa, a o nedostacima, koje ne mogu same popisne komisije i drugi uesnici popisa da
otklone, u pisanoj formi, obavje$tavaju direktora ili lice koje on ovlasti;

e u toku popisa koordinira rad svih komisija za popis, provjerava da li su komisije za popis na
vrijeme zapocele ili zavrSile popis i u toku popisa obavlja kontrolu ta¢nosti obavljenog popisa.

Clan 9

Popisnim komisijama mogu se dati liste sa nomenklaturnim brojevima, nazivima, vrstama i
jedinicama mjera imovine koja se popisuje, a zabranjeno je davanje podataka iz knjigovodstvene
evidencije o koli¢inama prije nego $to komisija upiSe stvarno stanje u popisne liste i prije nego $to
¢lanovi komisije potpisu te liste.
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Clan 10

Plan rada popisne komisije obavezno sadrzi slijedece:

datum pocetka popisa i rok do kojeg ¢e se obaviti naturalni popis i vrijednosni popis
potraZivanja, obaveza i dr;

vrijeme rada uredovnom radnom vremenu i da li ¢e se raditi u produZzenom radu i u dane
nedjeljnog odmora ili drzavnih praznika;

potrebnu radnu snagu za obavljanje naturalnog popisa;

potrebne vage i druge mjerne instrumente;

rok za uno3enje u popisne liste knjigovodstvenog stanja i utvrdivanje razlike izmedu
knjigovodstvenog i stvarnog stanja, odnosno rok za utvrdivanje viskova i manjkova;

rok za obracun vrijednosti imovine u popisnim listama;

vrijeme potrebno za ispitivanje uzroka nastalih viskova i manjkova;

rok za izradu izvjeStaja o popisu s prijedlogom za raspravljanje utvrdenih razlika, odnosno
za preduzimanje drugih mjera.

Clan 11

Racunopolagaci su obavezni da:

_ pripreme popisno mjesto, srede, sortiraju i klasifikuju po vrstama imovinu koja je predmet

naturalnog popisa;

izdvoje, sortiraju i klasifikuju o$tec¢enu i zastarjelu imovinu;

izdvoje, sortiraju i klasifikuju tudju imovinu;

ostvare saradnju sa popisnom komisijom u cilju odredivanja najpovoljnijeg termina
vrenja popisa, prisustva na mjestu popisa i sli¢no.

Clan 12

Racunovodstvo je obavezno da aZurira knjigovodstvenu evidenciju, a narocito da izvrsi:

kontrolu otvaranja poslovnih knjiga, tj. da izvrsi kontrolu rauna otvorenih pocetnih
stanja;

kontrolu knjiga pripadajuc¢ih prihoda i rashoda sa potrebnim razgrani¢enjima preko
odgovarajucih racuna aktivnih i pasivnih vremenskih razgranicenja;

kontrolu obrauna i knjiZenja amortizacije na osnovu usvojenih ratunovodstvenih politika,
procjenjivanje svih ostalih pozicija koje se iskazuju u bilansu stanja i bilansu uspjeha u
skladu sa Zakonom o ra¢unovodstvu i Medunarodnim ra¢unovodstvenim standardima;
kontrolu vrednovanja zaliha;
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kontrolu obracuna poreza na dodatu vrijednost i drugih poreskih obaveza;

kontrolu obracuna poreza i doprinosa na obracunate zarade;

kontrolu otpisa potrazivanja u skladu kada postoje dokazi da se naplata ne moze izvrsiti;

kontrolu da li su proknjiZeni svi prihodi ostvareni u obra¢unskom periodu, bez obzira na

naplatu ili fakturisanje kupcima koje je izvrseno poslije 31.12. tekuce godine;

kontrolu da li su proknjiZeni svi troskovi koji se odnose na obracunski period;

e kontrolu da li su u rashodima ukalkulisane zarade za sve mjesece bez obzira da li su
isplac¢ene i dali su u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima i normativnim aktima;

e kontrolu da li su proknjizene dospjele kamate po primljenim kreditima i zajmovima i da li
su obrac¢unate i proknjiZene kamate po datim zajmovima;

e Kkontrolu da li su po osnovu prodaje osnovnih sredstava proknjiZeni kapitalni gubici ili
dobici od prodaje;

e kontrolu dali je razvrstavanje sitnog inventara na zalihama izvrSeno na osnovu Pravilnika
o rac¢unovodstvenim politikama;

e kontrolu da li su svi troSkovi nastali u obra¢unskom periodu ukalkulisani u rashode tog
perioda i u slu¢aju kada za to nije primljena konkretna dokumentacija, da li postoje drugi
vjerodostojni dokazi (npr. nije primljen ra¢un za mjesec decembar za elektri¢nu energiju,
PTT usluge, reSenje za porez na imovinu i sl.);

e kontrolu dali su pod 31.12. obrac¢unske godine, u odnosu na 01.01. iste godine, za sva ino-
potraZivanja i ino-obaveze, koje su utvrdene u stranoj valuti, obracunate kursne razlike u

- skladu sa MRS-21;

e kontrolu uskladenosti sintetickih rauna sa pomo¢nim knjigama i analitickim
knjigovodstvenim i vanbilansnim evidencijama;

e kontrolu svih knjiZenja koja se odrazavaju u bilansnim i vanbilansnim evidencijama i

knjigama.

Clan 13

Da bi se postigla odgovarajuca azurnost, racunovodstvo je obavezno da sprovede sva knjiZenja koja
se odnose na obracunski period, provjeru ta¢nosti knjiZenja u glavnoj knjizi i svim drugim analiti¢kim
evidencijama, izvr$i uskladivanje analitickog knjigovodstva sa glavnom knjigom i otkloni utvrdene
razlike.

Racunovodstvo je obavezno da izvrsi pripremne radnje za popis, usaglasi knjigovodstvene evidencije,
dostavi komisijama potrebnu dokumentaciju i knjigovodstvene evidencije i proknjiZi rezultate popisa
na osnovu odluke organa upravljanja.

Racunovodstvo je obavezno da duZnicima dostavi izvode otvorenih stavki sa stanjem na dan
usaglasavanja salda i izvrsi usaglaSavanje u analiti¢koj evidenciji.
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Racunovodstvo je obavezno da blagovremeno dostavi popisnim komisijama knjigovodstveno stanje
za prethodnu poslovnu godinu.

Clan 14

Komisija za popis ili Centralna komisija za popis, sastavlja izvjestaj o popisu koji sadrzi sve relevantne
¢injenice o popisu, a narotito:

stvarno i knjigovodstveno stanje imovine i obaveza;

razlike izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja;

uzroke neslaganja izmedju stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja;
prijedlog za raspravljanje utvrdenih razlika (na¢in nadoknadivanja manjkova i
prihodovanja viSkova, otpisivanja neupotrebljivih sredstava, ispravke sumnjivih i spornih
potrazivanja, prihodovanje zastarjelih obaveza i dr.).

e primjedbe i objadnjenja ra¢unopolagaca, odnosno radnika koji su zaduZeni materijalnim i
novcanim vrijednostima o utvrdenim razlikama.

Clan 15

IzvjeStaj o popisu dostavlja se Direktoru drustva koji rukovodi popisom , najdalje u roku od 10 dana
od dana zavr3etka popisa, a najkasnije do 01.02. naredne godine. Direktor, u prisustvu predsjednika
komisije, razmatra prijedloge komisije za popis, te u roku od tri dana dostavlja Organu upravljanja
izvjeStaj o popisu na kona¢no razmatranje i usvajanje.

Izvjestaj o izvrSenom popisu, zajedno sa popisnim listama i odlukama Organa upravljanja, dostavlja
se na knjiZenje racunovodstvu, radi uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.

Clan 16

Nakon $to je Organ upravljanja razmotrio IzvjeStaj o popisu i na osnovu toga donio odgovarajuce
odluke o nacinu raspravljanja viSkova i manjkova, razlike koje su nastale zbog utvrdenih manjkova i
viSkova, smanjenja kvaliteta zaliha, otpisa sumnjivih i spornih potraZivanja, te otpisa materijalnih
vrijednosti ¢iji je rok upotrebe istekao, sprovodi se uskladivanje u poslovnim knjigama na dan 31.12.
tekuce godine.

Utvrdeni manjkovi, na osnovu odluke Organa upravljanja, nadoknaduju se na teret odgovornog lica,
racunopolagaca ili na teret Drustva.
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Clan 17

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS$enja.
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